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Zahnmedizinische Fachangestellte mit Schwerpunkt Anmeldung (m/w/d)

,Kein Job wie jeder andere — mehr als nur Zahne zahlen®

Sie sind die gute Seele unserer Praxis und sorgen dafiir, dass unsere Patient:innen nicht
nur mit einem strahlenden Lacheln rausgehen, sondern auch mit einem guten Gefiihl
hereinkommen.

Egal ob am Behandlungsstuhl, in der Prophylaxe oder an der Rezeption - bei uns sind Sie
uiberall mittendrin statt nur dabei.

Wir suchen eine*n engagierte*n Zahnmedizinische*n Fachangestellte*n (m/w/d) fiir die
Anmeldung in Voll- oder Teilzeit, der/die mit Freude und Fachkompetenz unser Team
unterstiitzt. Sie arbeiten gerne mit Menschen, haben ein gutes Einfiihlungsvermdgen und
mochten in einer modernen Praxis arbeiten? Dann sind sie bei uns genau richtig!

Was wir bieten:

Atmosphare: Es erwartet Sie ein familidres und wertschatzendes Arbeitsumfeld
Work-Life-Balance:  Arbeitszeiten in dem Beruf und Freizeit vereinbar sind.
Es erwarten sie auch tolle Teamevents.

Wissen: Sie haben die Maglichkeit, sich fachlich weiterzuentwickeln und Ihre
Leidenschaft fiir einen Behandlungsschwerpunkt zu entdecken.

Arbeitsplatz: Wir sind eine moderne, digital ausgestattete Praxis und ein
motiviertes Team, das sich gegenseitig unterstiitzt.

Verglitung: Attraktive Vergiitung und Zusatzleistungen.

Aufgaben:

Sie sind die Schnittstelle zwischen Patienten und unserem Praxisteam und sorgen fiir
einen reibungslosen Praxisablauf. lhre Aufgaben umfassen die Organisation und
Koordination von Terminen, dem freundlichen Empfang und die Betreuung von Patienten.
Ebenso gehdren die Annahme von Telefonaten als auch die Verwaltung von Patientenakten
zu ihrem Aufgabenbereich.

Profil:

Sie verfiigen iiber eine abgeschlossene Aushildung als Zahnmedizinische*r
Fachangestellte*r (ZFA) und haben bereits erste Erfahrungen an der Anmeldung
gesammelt

Sie haben ein freundliches und empathisches Auftreten im Umgang mit
Patienten*innen

Sie arbeiten selbststandig, sorgfaltig und teamorientiert

Sie verfiigen liber Kenntnisse in Praxissoftware und Office-Anwendungen

Sie haben Interesse an Fortbildungen und personlicher Weiterentwicklung

Bereit fiir den nachsten Schritt?
Dann freuen wir uns auf ihre Bewerbung! Werden sie Teil unseres Teams und bringen Sie ihr
Wissen und ihre Personlichkeit in unsere Praxis.



